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Anexo Il
Das atribuigdes

Orgios de assessoramento:

Estrutura Cargos Atribuicdes

Chefe de gabinete |, _ prestar assisténcia ao Chefe do

Executivo, em suas relagdes politico-
administrativas com os municipes, orgaos,
entidades publicas e privadas, e
associagdes de classe;

Gabinete do Prefeito;

Il — preparar e expedir a correspondéncia

sl /fjr_,_k_ —I ] |/do Prefeito;
5:. | lil = preparar, registrar, publicar e expedir
L.\ /| osatos do Prefeito;
< ;/-r,,;,r e | P— organizar, numerar € manter sob sua
responsabilidade os originais de lei,
decretos, portarias e outros atos
normativos pertinentes ao Executivo
Municipal;
- |V - executar outras atividades que lhe
e forem atribuidas pelo Prefeito.
Controle Interno **Controlador '| - Promover a administragdo da

| Controladoria do Municipio,em estrita
-\ observancia das disposicdes legais e
normativas vigentes;

Il - Promover o controle dos resultados da
Controladoria. do Municipioem confronto
com a programagao, expectativa inicial de
desempenho e volume de

recursos utilizados;

[Il - Autorizar a expedicado de certidbes e
atestados relativos a Controladoria do
Municipio;

IV-Emitir parecer final sobre os assuntos
submetidos ao seu exame,

V — Emitir aos 6rgaos fiscalizadores e ao
Prefeito Municipal relatérios mensais e
anuais e mensaisdas atividades da
Controladoriado Municipio;

VI -Promover reunides periddicas de
coordenacédo entre os diferentes setores
da
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X -
cumprimento
- Controladoria do Municipio e aqueles para

Controladoria do Municipio;

Vll-buscar o equilibrio nas contas publicas
e a correta aplicagdo administrativa e
financeira dos recursos publicos;

VIll- examinar os resultados quanto a
economicidade, eficiéncia e eficacia da
gestao orgamentaria, financeira,
patrimonial, de pessoal e demais sistemas
administrativos e operacionais;

IX- prevenir a ocorréncia de fraudes,
desvios, desperdicios e erros cometidos
por gestores e servidores em geral;

X-buscar o atingimento de metas
estabelecidas e prestar contas a
__|/sociedade, de forma transparente,

| condicao imposta a todos aqueles que, de

alguma forma, gerenciam ou sao

I'responsaveis pela guarda de dinheiro ou
|-bens publicos;

Xl - Exercer a lideranca e articulagao
institucional da Controladoria do Municipio,
na condicdo de auxiliar do Prefeito
Municipal, promovendo contatos e

relagcbes com autoridades e organizagoes;
Praticar os atos necessarios ao
das competéncias da

os quais receber delegagéo de
competéncia do Prefeito;

Xlll - Desempenhar outras tarefas
compativeis com a posigao e as definidas
pelo Prefeito.

Orgdos de administragédo auxiliar:

Estrutura

Cargos

Atribuicdes

Secretaria Municipal de
Governo

Secretario de
Governo

| — assessorar o Prefeito Municipal nas
suas atividades e fungdes administrativas,
politicas e sociais,;

Il — interagir com 6rgaos governamentais e
organizagdes nao-governamentais;

Il — discutir, selecionar, planejar e
supervisionar a execugao das politicas de
governo;

IV — participar da elaboragéo do orgamento
geral do Municipio, incluindo as questoes
prioritarias do governo;
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I'sentido de eliminar

V—coordenar o servigo de comunicagao
social, cerimonial, publicidade,
propaganda e assessoria de imprensa;

VI — articular com as demais Secretarias o
cumprimento de metas e diretrizes dos
programas de Governo;

VIl - elencar demandas a serem
priorizadas nas diferentes areas de
governo,

VIIl — representar oficialmente o Prefeito,

sempre que para isso for credenciado;

IX— desempenhar outras atribuigdesque
lhe sejam conferidas pelo Prefeito, bem
como fiscalizar todos os fatos externos que

|/comprometam os interesses do Municipio,
“diligenciando junto

aos responsaveis
determinada atividade, no
as irregularidades

diretos por

porventura existentes;

X - despachar pessoalmente com o
Prefeito, bem como participar de reunides
coletivas efou periédicas por ele
convocadas;

X| - promover o aperfeicoamento dos

- servigos sob sua dire¢ao;
X -

| emitir parecer elucidativo em
- processos cuja decisdo caiba ao Prefeito;
XIll - proferir despachos decisérios em

assuntos de sua competéncia;

XIV - determinar a realizagdo de
sindicancia para apuragdo sumaria de
faltas ou irregularidades, ou propor a
instauragdo de processo administrativo
disciplinar nos termos da legislagdo em
vigor;

XIV - apresentar ao Prefeito, nas epocas
estipuladas, o programa anual de trabalho
dos Orgaos;

XV| - apresentar na época propria, a
proposta orgamentaria do Orgao que dirige
e discuti-la_ com os responsaveis pela
elaboragdo da proposta orcamentaria do

Municipio;
XVIl - comparecer a Camara de
Vereadores quando convocado para

prestar informagdes;
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Secretaria Municipal de
Administrag&o

Secretario de
Administracao

L P~
| tombamento, registro, inventario, protegéo

- equipamento
. Administragdo, bem como sua guarda e

| — executar atividades relativas ao
recrutamento, selecéo, treinamento,
controles funcionais, exames de saude dos
servidores e aos demais assuntos de
pessoal;

Il — promover a realizagéo de licitagao para
compra, obras e servicos necessarios as
atividades da Prefeitura;

Il — executar atividades relativas a
padronizag&o, aquisicao, guarda,
distribuicdo e controle do material utilizado
na Prefeitura;

executar atividades relativas ao

e conservacgao dos bens moveis, imoveis e

~|l-semoventes;

/ — receber, distribuir, controlar o
andamento e arquivar os papéis da
Prefeitura;

VI — conservar, interna e externamente, o
prédio da Prefeitura, moéveis e instalagdes;

VIl — manter a frota de veiculos e o
de uso geral da

conservagao;

VIl = executar outras atividades que lhe
forem atribuidas pelo Prefeito.

Chefe do Servigo
de Planejamento
Administrativo

|-Prestar assessoramento ao Prefeito em
matéria de planejamento, coordenagao,
controle e avaliagdo das atividades
desenvolvidas pela Prefeitura;

[I-Promover e acompanhar a execugéo dos
planos municipais de desenvolvimento;

lll-Promover a elaboragdo e 0
acompanhamento de diagnosticos,
projetos e estudos voltados para o
planejamento do Municipio;

IV-Requisitar ~aos  demais  6rgaos
municipais dados e informagdes
necessarios ao planejamento,
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organizando-os e mantendo-os

devidamente atualizados;

V-Orientar e supervisionar as atividades de
conservacdo de moveis, instalagbes,
maquinas de escritério e equipamentos
leves da Secretaria;

VI-Orientar e controlar a execugdo das
atividades relativas aos servicos de
reprodugdo de papéis e documentos da
Secretaria;

VlI-Planejar, supervisionar, organizar e
comandar as atividades gerais da
Secretaria, promovendo as medidas

'nécessarias ao cumprimento de suas
: finalidades em sintonia ao plano global da
~< | administragdo municipal;

Vlil-Estabelecer ~as  diretrizes  para
elaboragdo da proposta orgamentaria e
dos 'planos anuais e plurianuais de
investimento;

IX-Enviar ao Prefeito Municipal, sempre
que necessario, a solicitagéo de reajuste e

~adequacéo financeira das tarifas, taxas e
'servigos,;

‘X-Autorizar a realizagdo de licitagGes,

homologacéo, celebrar contratos,

convénios, acordos e ajustes;

Xl-Determinar a abertura de sindicancia e
processos administrativos, delegar aos
subordinados matéria de sua competéncia
desde que conveniente;

XlI-Executar outras atribui¢cdes afins.

Secretario de
Fazenda.

| - executar a politica fiscal-fazendaria do
Municipio;
I - cadastrar, lancar e arrecadar as

receitas e rendas municipais e exercer a
fiscalizacao tributaria;

Il - administrar a Divida Ativa da
Prefeitura;

[V - processar a despesa e manter o
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registro e os controles contébeis da
administragéo financeira, orgamentaria e
patrimonial do Municipio;

V - preparar os balancetes, bem como o
balanco geral e as prestagbes de contas
de recursos transferidos para o Municipio
por outras esferas de governo;

VI - fiscalizar e fazer a tomada de contas
dos 6rgdos de administragéo centralizadas
encarregados de movimentagdo de
dinheiros e valores;

o VIl - receber, pagar, guardar e movimentar
—_ 1 |os dinheiros e outros valores do Municipio;

VIl = executar outras atividades que Ihe
/| forem atribuidas pelo Prefeito.

]

Diretor do Setor:'de ~

- I-Receber, quando autorizado, as
Tesouraria .

importancias devidas a Prefeitura;

ll-Efetuar o pagamento da despesa de
-acordo. ‘com as disponibilidades de
numerdrio, o cronograma de desembolso e
‘as instrucbes recebidas do Secretario
' Municipal de Fazenda;

'lll-Guardar e conservar os valores da
Prefeitura ou os caucionados por terceiros,
= devolvendo-os  quando  devidamente
autorizado;

IV-Manter em dia a escrituragdo do
movimento de caixa e preparar O0S
comprovantes relativos as operagdes
realizadas;

V-Registrar os titulos e valores sob sua
guarda e as procuragdes aceitas;

VI-Requisitar, quando autorizado, talGes
de cheques aos bancos;

Vll-Incumbir-se dos contatos com
estabelecimentos bancarios em assuntos
de sua competéncia,

VIll-Preparar os cheques para 0S
pagamentos autorizados;

IX-Movimentar as contas bancarias,
efetuando saques e depositos, quando
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autorizados;

X-Providenciar o  recolhimento  das
contribuicdes para as instituicbes de
previdéncia e os fundos regulamentares;

XI-Preparar, diariamente, boletins de
movimento financeiro e envia-los ao
Secretario Municipal de Fazenda;

Xll-Depositar nos bancos autorizados os
recursos necessarios aos pagamentos dos
servidores municipais;

Xlll-Assinar os documentos pertinentes
sob a responsabilidade da Tesouraria;

_|'XIV-Executar outras atribuigées afins.

Chefe do Servi g_ok
\Tributario

|-Estudar e fazer aplicar técnicas e

processos modernos relativos tributos e as
taxas de servicos ou de poder de policia;

lI-Dirigir e supervisionar as atividades de
cadastramento, langcamento, fiscalizagéo e
cobranca dos tributos de sua competéncia;

lll-Acompanhar o andamento da receita
' dos tributos sob sua responsabilidade e
‘propor ao Secretario Municipal de Fazenda

providéncias e medidas regularizadoras;

IV-Cuidar para que as atividades
tributarias se desenvolvam dentro dos
prazos fixados pelo Calendario Fiscal,

V-Providenciar o langamento dos tributos
municipais dentro dos prazos
estabelecidos no Calendario Fiscal;

VI-Organizar e controlar o cadastro
municipal de contribuintes;

VIl-Coordenar e orientar as atividades de
inscricdo, alteracdo e baixa dos
contribuintes sujeitos aos tributos de sua
competéncia;

Vlll-Controlar e acompanhar o pagamento
e parcelamento das notificacdes fiscais e
autos de infragdes e seu envio a Divida
Ativa;

IX-Executar outras atribuigdes afins.
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Orgdos de administragio especifica:

Turismo e Cultura

Turismo e cultura,

] V] —=
| turistico, de eventos esportivos,

Estrutura Cargos Atribuicdes
**Secretaria  Municipal ESec;tetanf de | - I;’restar asilstgnma d[rezzbaq l?ref_elto,
de Esportes, Lazer, sportes, Lazer, | no desempenho de suas atribuicoes,

|| — Desenvolver, no municipio e de forma
conjunta, a politica de desenvolvimento
das atividades inerentes ao turismo,
esporte e lazer,

[Il — Proceder ao planejamento,

_|/implementacao e regulagéo das politicas
| de desenvolvimento do turismo no

municipio;

IV — Formular diretrizes e promover a
..|mplantagao e execucgao de planos,

programas, projetos e acoes relacionadas
ao turismo, ao esporte e ao lazer no
ambito municipal;

V — Organizar e promover os diversos
eventos, promogdes e programas da
Secretaria;

Planejar e elaborar o calendario

recreativos e de lazer do Municipio;

VIl — Apoiar e estimular as instituicdes
locais que necessitam de suporte para
realizacao dos referidos eventos;

VIl — Captar recursos técnicos, humanos e
financeiros, visando o desenvolvimento do
turismo no municipio;

|X — Captar recursos técnicos, humanos e
financeiros, visando o desenvolvimento
das atividades de esporte e lazer e a
divulgacdo dos eventos e shows do
Municipio;

X — Promover, isoladamente ou em
parceria com outras entidades (publicas ou
privadas), acdes destinadas a incrementar
o turismo como fator de desenvolvimento,
geragéo de riqueza, trabalho e renda;

X| — Promover e incentivar a inclusdo da
identidade cultural e dos valores histéricos
de Santana do Deserto na promogéao do
turismo;
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XII — Desenvolver e coordenar agoes
destinadas ao fomento do turismo, em
articulacao com outros Municipios, Estado,
Unido e outras entidades privadas, visando
o desenvolvimento da area;

XIIl — Propor, de forma continuada,
medidas que objetivam a organizagéo e
expanséao do turismo no Municipio;

XIV — Elaborar o levantamento e
mapeamento dos recursos turisticos,
mantendo atualizado o cadastro dos
pontos turisticos do municipio;

XV — Criar e manter atualizado sistema de
informacéo turistica do municipio;

__|/XVI = Assegurar a protegao, conservagao,

‘recuperacao e valorizagéo dos recursos
turisticos no Municipio;

~|XVIl — Implantar e desenvolver, em

conjunto com o Gabinete do Prefeito e
Secretaria de Governo, a divulgagéo
turistica no municipio e comunicagéo dos
eventos relacionados;

XVII — Organizar, promover e estimular
atividades na area do desporto, através de
 programas e projetos, a serem
‘desenvolvidos em todo territdrio municipal;
- XIX — Apoiar e estimular as instituicdes

| locais que atuam na area esportiva;

XX — Elaborar material de divulgagao do
Municipio em parceria com outros 6rgaos
da administracgao;

XXI = Promover a cultura junto a
comunidade o exercicio e implementagao
das atividades que visem o
desenvolvimento econémico, viabilizando
a exploragao do turismo no Municipio, com
a criacéo de centros de convengdes e de
cultura, teatros, parques tematicos e de
exposicoes;

XXII — Realizar palestras, encontros com
empresarios para divulgagao dos eventos,
pontos turisticos e oportunidade de
negécios do Municipio;

XXIIl — Elaborar a programagao visual com
material de divulgacao, quando da
participacdo do Municipio em apoio aos
eventos da comunidade;

XXIV — Promover e coordenar a execugao
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e supervisdo das atividades desportivas e
de lazer do municipio;

XXV — Estimular a participagéo da
comunidade nas atividades da Secretaria;
XXVI| — Coordenar e fiscalizar, em conjunto
com as outras Secretarias afins, a
utilizacdo das areas publicas para fins de
recreacéo e lazer, priorizando os
programas educativos e aqueles
direcionados as pessoas carentes e-
portadoras de algum grau de deficiéncia;
XXVIl — Promover e difundir a pratica
desportiva, de lazer e recreacéo junto a

— — ~ | comunidade;

_ e % XXIX — Assessorar os demais 6rgaos, na
e |-area de competéncia;

\ | XXX = Planejar, programar, executar e

controlar o orgamento da Secretaria;

XXXI| = Fiscalizar, acompanhar e controlar

a execugao e vigéncia de contratos e

conyvénios e outras formas de parcerias, na

= . area de suas responsabilidades;
e XXXII — Executar outras tarefas correlatas
‘determinadas pelo Prefeito.

Chefe do Servico

de Efbortes . ‘|-Dirigir e fiscalizar as atividades

desenvolvidas em pragas, parques e
ginasios de esportes do Municipio;

|l-Participar da programacéo de eventos
esportivos nas  dependéncias  dos
equipamentos desportivos do Municipio;

lll-Providenciar a aquisicdo de bens e
materiais necessarios aos equipamentos
desportivos do Municipio, tomando as
medidas cabiveis para o seu devido
abastecimento;

IV-Elaborar o calendario das competigdes,
eventos e certames a serem realizados
nos equipamentos desportivos;

V-Promover a execucdo de atividades
relacionadas com permissdes, promogoes
e publicidades nos  equipamentos
esportivos do Municipio;

VI-Fixar os horarios de funcionamento dos
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equipamentos desportivos;

VIl-Administrar os programas de recreagao
e lazer desenvolvidos pelo Municipio;

Vlll-lncentivar e orientar as praticas
recreativas e de lazer pela comunidade;

IX-Prestar assisténcia a instituigdes nao
oficiais existentes no Municipio, que
tenham por objetivo a difusdo e o
desenvolvimento de praticas e acgoes
recreativas e de lazer junto a populagao;

X-Programar e supervisionar a utilizagao
| dos parques, pragas € jardins, para fins de
— Y - 1 |recreacéo e lazer,

3 :
I 1 i
, ' ]

' X|-Executar outras atribuicdes afins

Chef%gq?sewigoi'—ﬁer'oordenar as atividades de fomento
. —de Turismo

e | turistico no Municipio;

ll-Conduzir projetos culturais e de
expanséo turistica no Municipio;

[ll-Discutir com liderancas locais planos de
acéo e tipos de apoio do poder municipal
- | ao desenvolvimento cultural e turistico;

'IV-Coordenar estudos e agdes sobre o
_aperfeigoamento do potencial turistico de
| Santana do Deserto, decorrente do seu
patriménio natural e cultural e da sua
importancia no contexto regional,

V-lmplantar um sistema atualizado de
informagdes sobre a industria turistica na
regido como: infraestrutura de servigos e
fiuxos e perfis de turistas;

VI-Estudar, em colaboragdo, férmulas e
receitas na identificag&o das
manifestacbes culturais de Santana do
Deserto e regido como forma de associar a
execucdo das politicas publicas de
incentivo ao turismo;

VIl-Providenciar a elaboragdo de perfis e
estudos de Vviabilidade que orientem
empreendimentos turisticos publicos ou
privados;

VIlI-Proporcionar assisténcia técnica a
iniciativas turisticas, dando prioridade as
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que gerem empregos e aproveitem
recursos locais;

IX-Catalogar a legislagéo e
regulamentagao local, estadual e nacional
sobre cultura e turismo, visando subsidiar
o desenvolvimento de suas atividades;

X-Participar da programagéo de eventos
culturais e turisticos que atraiam visitantes
e movimentem a economia do Municipio;

XI-Executar outras atribuicdes afins.

Secretaria Municipal de Secretario de | _ elaborar os planos municipais de
Edlicagdao . Eﬂ%ﬁég??:tn_ reducacgao de longa e curta duragdo, em
v s_ consonancia com as normas e critérios do
/ /| planejamento nacional e dos planos

N r

y ~lestaduais, das respectivas areas de
“_——— | atuacao;

Il — executar convénios com o Estado no
sentido de definir uma politica de agao na
prestagdo do ensino médio, tornando mais
eficaz a aplicagdo dos recursos publicos
destinados a educacéo;

Il — realizar, anualmente, o levantamento
. 'da  populagdo em idade escolar,
'procedendo a sua chamada para a
matricula;

IV — promover campanhas e agoes socio-
educativas junto a comunidade no sentido
de incentivar:

a) a frequéncia do aluno na escola;

b) a organizagdo de atividades
sistematizadas e planejadas;

c) as praticas educativas, culturais,
esportivas e artesanais, em conjunto com
a Secretaria respectiva;

d) o convivio ético e democratico.

V — propor e organizar a nucleagéo de
turmas ou escolas municipais através de
adequado planejamento, evitando a
dispersao de recursos;

V| — desenvolver programas de orientagao
e capacitacdo pedagogica, objetivando
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aperfeicoar o professorado municipal
dentro das diversas especialidades
buscando aprimorar a qualidade do
ensino;

VIl - promover programas esportivos junto
aos alunos das escolas do Municipio;

VIIl — executar outras atividades que lhe
forem atribuidas pelo Prefeito.

N\

Diretor'Escolar

‘rotina. de trabalho,
| procedimentos a serem adotados;

l-Administrar o trabalho desenvolvido pelos
servidores sob sua chefia;

|I-Orientar os servidores em relagéo a sua
documentando os

-|ll-Representar a unidade escolar sob sua

diregao, administrando-a de modo a

| efetivar . a participagdo comunitaria no

processo decisério e na sua gestao;

IV-Cumprir e determinar o cumprimento da
legislagdo - do ensino e das normas
baixadas pela Secretaria Municipal de

7 .Educagao;

'\V-Regulamentar as atividades na area de
'sua competéncia,

VI- Reunir-se periodicamente com outros
profissionais da escola para sanar
problemas que eventualmente venham a
acontecer dentro do processo educacional,

VlII-Zelar pelo Patriménio para que esteja
em perfeitas condigbes de utilizagédo e
funcionamento, higiene e seguranga;

VIll-Manter-se  atualizado  sobre
principais assuntos dentro de sua area;

os

Vice-Diretor Escolar

|I-Substituir o Diretor Escolar nas suas
auséncias, faltas e impedimentos;

ll- Responsabilizar-se pelas atividades de
administragdo escolar que |he forem
delegadas pelo Diretor Escolar;

[ll-Executar outras atribui¢gdes afins.
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I-Manter a disciplina escolar, de acordo
com as normas das escolas e orientagoes
do respectivo Diretor Escolar;

lI- realizar a inspegao de alunos;

lll-desenvolver o espirito de cooperagao
entre os alunos, bem como o cultivo dos
habitos de higiene pessoal e preservacao
dos bens publicos;

o I\V-organizar, capacitar, dirigir € coordenar

S T S e I apresentagoes dos alunos das escolas
SRS U e 'municipais nas festividades civicas e
g .| culturais do Municipio, do Estado de Minas

* 2 | Gerais e do Estado Brasileiro.
Chefe “de senm;:os :
administrativos—da V-organlzar excursbes e estabelecer

educacao meios adequados de distragdo para o0s
‘ alunos;

VI-impor aos alunos as penas disciplinares
1'que estiverem na sua algada, solicitando
| ao Diretor a aplicagdo das que deste
_dependerem;

’VII -tomar conhecimento das penalidades
'impostas aos alunos pelos inspetores de
alunos e de suas justificativas; e

Vlll-apresentar anualmente ao Diretor
relatério de suas atividades.

VIlI-Executar outras atribuicdes afins.

|-Assistir ao Diretor escolar nas atividades
de planejamento, organizagao,
coordenacdo, controle e avaliagéo de
atividades curriculares;

|I-Prestar assisténcia técnica aos

Coordenador professores, visando atingir a unidade do
Escolar planejamento e a eficacia de sua
realizagao;

lll-Proceder levantamento de interesse dos
professores e do pessoal administrativo
para a programagdo de cursos de
aperfeicoamento e atualizagéo do pessoal

i n oy
SENTQ
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do magistério;
I\V-Colaborar na integragao escola-familia-

comunidade e na elaboragéo da Proposta
Pedagogica;

V-Integra-se com os profissionais do
magistério, para o desenvolvimento do
trabalho de equipe;

VI-Assegurar a eficiéncia da acéo definida
na coordenagao escolar, dando
conhecimento aos professores das normas
de trabalho e do calendario de atividades
estabelecidas;

___ ['VII-Promover, sem prejuizo das atividades
| docentes reuniées periddicas com 0s

professores, para avaliagdo do trabalho da

~~l-coordenagao;

VIlI-Executar outras atribuigdes afins.

Secretaria Municipal de
Salide e Saneamento

Secretario de
Saude

| — proceder, estudar, formular e fazer
cumprir. a politica de satde do Municipio,
em coordenagcdo com o Conselho
Municipal de Saude;

I'll - coordenar, orientar e acompanhar a
| elaboracdo e a execugdo do Plano

Municipal de Saude;

Il - planejar, organizar, controlar e avaliar
as acbes e os servicos publicos de saude,
bem como gerir e executar os servigos de
satide do Municipio a cargo da Prefeitura;

IV - participar do plangjamento,
programagdo e organizagdo da rede
regionalizada e hierarquizada do Sistema
Unico de Saude - SUS, no seu ambito de
atuacdo, em articulagdo com a diregao
estadual do Sistema e de acordo com
normas federais na area de salde;

V - desenvolver e executar agbes de
vigilancia & salde, bem como normatizar
complementarmente a legislagdo em vigor,
assegurando o seu cumprimento;

VI - desenvolver e acompanhar programas
de vacinagéo a cargo da Prefeitura;
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VII - promover e supervisionar a execugao

de cursos de capacitagdo para 0s
profissionais da éarea da saude do
Municipio;

VIl - promover o exame de salde dos

servidores municipais para efeito de
admisséo, licenca, aposentadoria e outros
fins;

IX - articular-se com os demais 0rgaos
municipais, e, em especial, com a
Secretaria Municipal de Educagao para
execucdo de programas de educacao em
,Asjalllde e assisténcia a saude do escolar;

XL promover a elaboragdo do Plano de
Trabalho Anual da Secretaria e a avaliagdo
-dos resultados alcangados no ano anterior,

~1-X| - administrar as unidades de salde, sob

responsabilidade do Municipio;
XII - assegurar assisténcia a saide mental

e a  reabilitagdo dos portadores de
deficiéncia;
XIll - coordenar e executar as agoes

pactuadas entre o Municipio, o Estado e a

| Unigo, garantindo a correta aplicagéo dos

recursos recebidos pela Prefeitura;

XIV - celebrar, no ambito do Municipio,
contratos e convénios com entidades
prestadoras da rede privada de salde,
bem como controlar e avaliar sua
execucgao;

XV - normatizar complementarmente as
acoes e os servigos publicos de salude, no
seu ambito de atuacgéo;

XVI| - estabelecer os registros e demais
instrumentos necessarios a obtengéo de
dados e informagtes para o planejamento,
controle e avaliagdo dos programas e
acoes da Secretaria;

XVIl - promover e supervisionar a
administracdo do servigo relativo ao Fundo
Municipal de Saude;

XVIII - executar outras atividades que lhe
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forem atribuidas pelo Prefeito.

Gerente de
Unidade de Saude

™
|

I-Exercer as atividades de policia
administrativa em satde nas unidades de
saude, nos limites da legislagdo municipal
pertinente;

lI-Promover a aplicagdo de penalidades
aos infratores das leis, decretos e outros
atos municipais, no uso de seu poder de
policia, em matéria de higiene publica;

lll-Promover a apreensdo de mercadorias
deterioradas ou consideradas improprias

/para o consumo, bem como providenciar
sua destruicao;

IV-Encaminhar, para exame de laboratério,

|"amostras de mercadorias que apresentem
“I'motivos para dulvidas quanto a sua

propriedade para 0 consumo,
determinando a interdicdo dos estoques
até o resultado da analise;

V-Promover,
orgaos - competentes,

em articulagdo com o0s
o controle dos

. matadouros, fazendo examinar os animais
| a serem abatidos, bem como coibir a
' matanca clandestina;

VI-Promover, em coordenag¢do com Os
érgaos competentes, o controle das fontes
de abastecimento de agua, dos sistemas
de destino de dejetos, do lixo e da higiene
das habitagdes;

VII-Organizar e supervisionar turmas de
fiscalizacdo sanitaria, bem como promover
o seu treinamento;;

VIII-Executar outras atribui¢gdes afins.

Secretaria Municipal de

Assisténcia Social

Secretario de
Assisténcia Social

| — promover o levantamento da forga de
trabalho do Municipio, incrementando e
orientando o seu aproveitamento nos
servigos e obras municipais, bem como em
outras instituigdes publicas e privadas;

Il — promover a realizagdo de cursos de
preparacdo ou especializacdo de mao-de-
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obra necessaria as atividades econémicas
do Municipio;
Il — estimular a adogdo de medidas que

possam ampliar o mercado de trabalho
local,

IV — receber necessitados que procurem a
Prefeitura em busca de ajuda individual,
estudar-lhes o <caso e darlhes a
orientagéo ou solugéo cabivel;

V — conceder auxilios financeiros em
casos de pobreza extrema ou outras
~ causas de emergéncia, quando assim for

—_ 1 |decididamente comprovado;
(D=2t % - |VI” = levantar problemas ligados as
' /. /|condicoes habitacionais, a fim de
T ~-|-desenvolver, quando necessario,
N | programas de habitacdo popular e
. saneamento;
VIl ' — dar assisttncia ao menor

abandonado, solicitando a colaboragao
dos orgédos e entidades estaduais €
| federais que cuidam especificamente do
problema;

| VIII = pronunciar-se sobre as solicitagoes
] 'de entidades assistenciais do Municipio,
) ~ “lrelativas & subvengdo ou auxilio,
= controlando  sua  aplicacdo  quando
concedidos;

IX — estimular e orientar a formacéo de
diferentes modalidades de organizagao
comunitaria para atuar no campo da
promocéo social;

X — executar outras atividades que lhe
forem atribuidas pelo Prefeito.

Coordenadordo || Aicylar,

CRAS acompanhar e avaliar o

processo de implantagdo do CRAS e a
implementacdodos programas, Sservigos,
projetos da protegdo social basica
operacionalizadas nessa unidade;

[I-Coordenar a execugao, 0
monitoramento, o registro e a avaliagdo
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das acoes;

lll-Acompanhar e avaliar os procedimentos
para a garantia da referéncia e contra-
referéncia do CRAS;

IV-Coordenar a execugado das agdes de
forma a manter o didlogo e a participacéo
dos profissionais e das familias, inseridas
nos servigos ofertados pelo CRAS e pela
rede prestadora de servigos no territorio;

V-Definir com a equipe de profissionais
critérios de inclusdo, acompanhamento e
desligamento das familias;

‘VI-Definir com a equipe de profissionais o

|fluxo’ de entrada, acompanhamento,
monitoramento, avaliacdo e desligamento
-xda\‘s familias;

VII-Definir com a equipe técnica os meios
e os.ferramentais tedrico-metodolégicos de
trabalho social com familias e os servigos
socioeducativos de convivio;

VIll-Avaliar sistematicamente, com a
equipe de referéncia dos CRAS, a eficacia,

_eficiéncia e os impactos dos programas,
'servicos e projetos na qualidade de vida
' dos usuarios;

IX-Efetuar agbes de mapeamento,
articulacdo e potencializagcdo da rede
socioassistencial e das demais politicas
plblicas no territério de abrangéncia dom
do CRAS;

Executar outras atribuigdes afins.

*

Secretaria Municipal
de Planejamento e
Obras

Secretario de
Planejamento e
Obras

| — executar atividades concernentes a
manutengado e conservagado dos servigos
publicos municipais e instalagbes para a
prestacdo de servico a comunidade;

Il — executar atividades concernentes a
elaboracdo de projetos para a melhoria
dos servicos publicos municipais e aos
respectivos orgamentos;

[l — promover a execu¢do de trabalhos
topograficos indispensaveis as obras e aos
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servicos a cargo da Prefeitura;

IV — manter atualizada a planta cadastral
do Municipio;

V — fiscalizar o cumprimento das normas
referentes as construgdes particulares;

VI — fiscalizar o cumprimento das normas
referentes a zoneamento e loteamento;

VIl — fiscalizar o cumprimento das normas
referentes a posturas municipais;

VIIl — promover a construgéo, ampliagao
ou remodelagdo do sistema publico de
1 |abastecimento de adgua potavel e de
e | esgoto sanitario;

e

? . /|IX — operar, manter e conservar 0s
g ~—-|servicos de agua potavel e esgoto
K e | SAnitario;

X — fiscalizar os servigos publicos ou de
utilidade publica, concedidos ou permitidos
pelo Municipio;

Xl — executar outras atividades que lhe
forem atribuidas pelo Prefeito.

Secretariode |1 - Realizagdo de estudos, pesquisas e
Estradas . _ | levantamentos de dados relativos ao
Sistema  Municipal de  Transporte,
objetivando o acompanhamento, o estudo
e a analise dos custos e beneficios dos
projetos do setor de transportes; e a
realizacdo de planos e programas para
concessoes na infra-estrutura de
transportes;
Il - Participar da elaboragéo do Plano de
Transportes do Municipio, tendo em vista o
Plano de Transporte do Estado e o Plano
Nacional de Viagéo, Politicas e Diretrizes
da Secretaria de Estado de Transportes €
Obras Publicas;
Il - Dirigir e executar os servicos de
implantagdo, pavimentagéo, conservagao,
recuperagcdo e melhoramentos  nas
estradas sob sua responsabilidade;
IV - Planejar, projetar, coordenar e
controlar as atividades rodoviarias de
acordo com o Plano de Transportes do

*Secretaria Municipal
de Estradas e Servigos
~ Urbanos
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ot

Estado;

V - Manter a conservacgao das estradas de
rodagem sob  responsabilidade do
Municipio;

VI - Exercer, por conta e delegagao do
DER e de outras entidades, as atribuigdes
destes em relacdo as estradas situadas no
territério do Municipio;

VIl - Articular-se com a Policia Militar do
Municipio para estabelecer as condigbes
de operagdo nas estradas sob jurisdigéo
municipal;

VIII - Conceder licengca para a exploragao

__|de servicos nas faixas de dominio das
/| estradas de rodagem municipais;

| IX - Exercer outras atividades correlatas
que Ihe forem delegadas.

Chefe do Servico
de Transportes

I-Programar, organizar, dirigir e
supervisionar as atividades referentes a

| distribuicdo, manutencao, conservagao e

controle de utilizagdo dos veiculos da
Prefeitura;

| lI-Dirigir e supervisionar a execugdo dos
| servicos de

manutencgao dos
equipamentos mecanicos e das maquinas
da Prefeitura;

lll-Programar, dirigir e supervisionar as
atividades de manutencao preventiva das
magquinas e veiculos da Prefeitura, tais
como os servicos de abastecimento,
lavagem, lubrificagdo, borracharia e
normas operacionais;

IV-Promover a distribuicdo dos veiculos
pelos diferentes 6rgdos da Prefeitura, de
acordo com as necessidades de cada um
e as possibilidades da frota;

V-Promover a inspecdo periédica dos
veiculos e a verificagdo do seu estado de
conservagao, providenciando os reparos
necessarios;

VI-Promover a elaboracdo de quadros
demonstrativos mensais, por veiculo e por
reparticdo, dos gastos de combustivel e
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lubrificantes, reparos de pecas e méao-de-
obra;

Vil-Promover a organizagédo e fazer
cumprir a escala de revisédo e lubrificagéo
de veiculos;

VIll-Manter, sob seguran¢a, a guarda de
pneus, pecas, ferramentas e demais
materiais utilizados;

IX-Executar outras atribuicdes afins

*Secretaria Municipal
de Agricultura e Meio
Ambiente.

Secretario de
Agricultura

e

o
E

| - assessorar o Prefeito e todos os 6rgaos
municipais na formulagéo de politicas e na
implementagéo das acbes de competéncia
municipal sobre os recursos naturais,

1 locais ou regionais, de interesse do
| Municipio;
| Il — dirigir as equipes técnicas

encarregadas de realizar os trabalhos de
Secretaria relacionados com o setor da
Agricultura, Meio Ambiente e pecuaria;

lIl = levantar subsidios e elaborar
pareceres sobre as questdes relacionadas
com o desenvolvimento da agropecuaria
do Municipio;

IV — manter-se informado sobre a

| legislagéo pertinente as instituicdes e ao
{ mercado comercial, bem como difundi-la

entre os interessados;

\/ — dar pareceres sobre projetos de
investimentos no agronegocio, a luz da
politica de desenvolvimento econémico
local;

VI — levantar as informacdes estatisticas
basicas para a elaboragéo de politicas
publicas de desenvolvimento da agricultura
e da pecuaria;

VIl — examinar projetos de localizagédo de
novos empreendimentos de agropecuaria,
aplicando a legislagao e os critérios
estabelecidos pela politica municipal,

VIII — executar outras atividades que lhe
forem atribuidas pelo Prefeito.
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CARGO QTD. [REMUNERACAO |Requisitos
(R$) para o cargo
Diretor do Setor de Tesouraria 1 2.602,99 Ensino Médio
2.602,99 Servidor efetivo
Controlador 1 com ensino
meédio completo
2.602,99 Formagao em
Curso Superior
inerente a
Educacao e ter
experiéncia
Diretor Escolar 1 minima de 3
- (trés) anos
— ‘_j_:_t *“ F~ como servidor
g = WA publico
B, L municipal  do
Ny i LW, . P
e — N magisterio.
Vice-Diretor Escolar C =4 7 |1906.02 Ensino Medio
Chefe do Gabinete 1 2.602,99 Ensino Médio
Chefe do Servico de Esportes 1 1.906,02 Ensino Méedio
Chefe do Servico de Transporte 1 14906,02 Ensino Medio
Chefe do Servico Tributario 1 1.906,02 Ensino Médio
Chefe do Servico de Planejamento 1;’3 1.908,02 Ensino Medio
Administrativo | Y
) Chefe do Servico de Turismo 8 L 1.906,02 Ensino Médio
Chefe servicos administrativos da educaggo |1 1.906,02 Ensino Médio
Gerente de Unidade de Satde 1 1.906,02 Ensino Médio
Salario base + Enf:t'i\; (t)ér'o do
Coordenador Escolar 1 gratificacéo de 50% Mugicipall — Lei
sobre salario base n® 929/1
Inscricao no
conselho da
Coordenador do CRAS 1 1.906,02 Assisténcia
Social




