PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO DESERTO

ESTADO DE MINAS GERAIS

TELEFAX: (32) 3275-1052
Praga Mauro Roquete Pinto, 01 - Centro - CEP: 36.620-000 - Santana do Deserto - MG

Anexo lli
Das atribuigoes

Orgaos de assessoramento:

Estrutura Cargos Atribuicbes

Chefe de gabinete |

Gabinete do Prefeito; — prestar assisténcia ao Chefe do

Executivo, em suas relagdes politico-
administrativas com os municipes, érgéos,
entidades publicas e privadas, e
associagoes de classe;

Il — preparar e expedir a correspondéncia
| do Prefeito;

] '-”iH“‘-.\ preparar, registrar, publicar e expedir
E“atos do Prefeito;

{1V — organizar, numerar e manter sob sua
- |responsabilidade os originais de lei,
? crptps portarias e outros atos
pertinentes ao Executivo

Bxecutar outras atividades que l|he
f rem atmbuudas pelo Prefeito.

LV - Promover a administracdo da
¥, @Coritreladona do Municipio,em estrita
; obseivancua das disposi¢cdes legais e
normatlvas vigentes;

S’- ﬂi A m A D I G ="Promover o controle dos resultados da

Controle Interno

0 DE roladoria_do_Municipioem confronto

com a prOgraman;;éo expectativa inicial de
’>~,\,\ desempenho e volume de

o | recursos utilizados;

Ill - Autorizar a expedigado de certidoes e

atestados relativos a Controladoria do

Municipio;

IV-Emitir parecer final sobre os assuntos

submetidos ao seu exame;

V — Emitir aos 6rgéos fiscalizadores e ao

Prefeito Municipal relatérios mensais e

anuais e mensaisdas atividades da

Controladoriado Municipio;

VI -Promover reunibes periddicas de

coordenacdo entre os diferentes setores

da

Controladoria do Municipio;

Whlace Sebastiao Vaseorrios Leiie
Prefeito Municipal de
Cantana do Decerto
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Vll-buscar o equilibrio nas contas publicas
€ a correta aplicagdo administrativa e
financeira dos recursos publicos;

VIll- examinar os resultados quanto a
economicidade, eficiéncia e eficacia da
gestao orgamentaria, financeira,
patrimonial, de pessoal e demais sistemas
administrativos e operacionais;

IX- prevenir a ocorréncia de fraudes,
desvios, desperdicios e erros cometidos
por gestores e servidores em geral;
X-buscar o atingimento de metas
estabelecidas e prestar contas a
sociedade, de forma transparente,
condlgao imposta a todos aqueles que, de
alguma forma, gerenciam ou sdo
responsaveis pela guarda de dinheiro ou

ol gens publicos;
I

- Exercer a lideranga e articulagéo

—K tltumonal da Controladoria do Municipio,

ndicdo de auxiliar do Prefeito
pal, promovendo contatos e

re Qﬁes com autoridades e organizagdes;
Xl Pratlcar os atos necessarios ao
cumpnmento das competéncias da
Cbntroladona do Municipio e aqueles para
0s quais receber delegagao de

' competénma do Prefeito;

i XIll "~ Desempenhar outras tarefas
ST compatlvels com a posicéo e as definidas
| N0 1ES peb.FiJ’bfelto
Nl oW e

Orgéos de administracéo auxiliar:

.
- S

Estrutura

Cargos

Atribuigdes

Secretaria Municipal de
Governo

Secretario de
Governo

| — assessorar o Prefeito Municipal nas
suas atividades e fungdes administrativas,
politicas e sociais;

Il — interagir com 6rgaos governamentais e
organizagdes nao-governamentais;

1 discutir, selecionar, planejar e
supervisionar a execugao das politicas de
governo;

IV — participar da elaboragao do orgamento
geral do Municipio, incluindo as questdes

prioritarias do governo;

Walice ST Vit i

Prefeito Municipal de
Santana do Deserto

VIgor, i
XR/ - apresentar ao Prefeito, nas épocas
estipuladas, o programa anual de trabalho
dos Orgaos;

XVI - apresentar na época prépria, a
proposta orcamentaria do Orgéo que dirige
e discuti-la com os responsaveis pela
elaboragdo da proposta orgamentaria do

Municipio;
XVIl - comparecer a Camara de
Vereadores quando convocado para
prestar informagoes;
. - io de o .
Secretaria Municipal de Secretar | — executar atividades relativas ao

Wlice Sebstio Vconcd T

Prefeito Municipal de
Santana do Deserto
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Administracao Administragao recrutamento,  selegdo, treinamento,
controles funcionais, exames de saude dos

servidores e aos demais assuntos de
pessoal;

Il — promover a realizagao de licitagao para
compra, obras e servicos necessarios as
atividades da Prefeitura;

Il — executar atividades relativas a
padronizacao, aquisicao, guarda,
distribuigao e controle do material utilizado
na Prefeitura;

IV — executar atividades relativas ao
_ tombamento, registro, inventario, protecao
| . L7 e conservagdo dos bens moveis, iméveis e

"”) | | 'sémoventes;
jrj.‘-ld_/_i g — receber, distribuir, controlar o
e - fandamento e arquivar os papéis da
~ Prefeltura

Al N\
\ |
|
VL

Ns@nservar interna e externamente, o
p dlé\qa Prefeitura, moveis e instalages,

4. /manter a frota de veiculos e o
e mpémgpto de uso geral da
A mln‘!stragao bem como sua guarda e
cénservat;ao

)&/Illq— executar outras atividades que lhe
forem atnbmdas pelo Prefeito.

~ SANTANA DA NES @mzz _

LE\ 1039 Che %éfv?ﬁd I-Prestar ‘assessoramento ao Prefeito em
de-P Wem" matéria de  planejamento, coordenagdo,
Administrativo. controle e avaliaggo das atividades

desenvolvidas pela Prefeitura;

[I-Promover e acompanhar a execugao dos
planos municipais de desenvolvimento;

Ill-Promover a elaboragdo e o
acompanhamento de diagnosticos,
projetos e estudos voltados para o
planejamento do Municipio;

IV-Requisitar ~aos  demais  o6rgéos
municipais dados e informacgoes
necessarios ao planejamento,
organizando-os e mantendo-os

Whlace Sebostido Vit te
Prefeito Municipal de
Santana do Deserto
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devidamente atualizados;

V-Orientar e supervisionar as atividades de
conservagdo de  moveis, instalagdes,
maquinas de escritério e equipamentos leves
da Secretaria;

VI-Orientar e controlar a execugado das
atividades relativas aos servicos de
reproducdo de papéis e documentos da
Secretaria;

VIl-Planejar, supervisionar, organizar e
comandar as atividades gerais da
Secretaria, promovendo as medidas
necessarias ao cumprimento de suas

) Jr;l—_ — | finalidades em sintonia ao plano global da

A/ | ‘administrag&o municipal;

\ ;)i _l_"\ /| Mlll-Estabelecer ~as  diretrizes  para
e ~ [elaboragdo da proposta orgamentaria e
- |dos planos anuais e plurianuais de
- = eﬁ.thnento

nviar ao Prefeito Municipal, sempre
q e ‘necessario, a solicitagao de reajuste e
?quuagéo financeira das tarifas, taxas e
ngos"‘

)g-AutonZar a realizacdo de licitagdes,
: homologa(;ao celebrar contratos,
v . ftonwémos acordos e ajustes;

Xl- Del’ﬁrmmar a abertura de sindicancia e

prot:essos administrativos, delegar aos
(1, oﬁq]lnados matéria de sua competéncia
\ dE de que conveniente;

XII-Executar outras atribuicoes afins.

Secretario de

| - executar a politica fiscal-fazendaria do
Fazenda.

Municipio;

Il - cadastrar, lancar e arrecadar as
receitas e rendas municipais e exercer a
fiscalizagao tributaria;

Il - administrar a Divida Ativa da
Prefeitura;

IV - processar a despesa e manter o
registro e os controles contabeis da
administragao financeira, orcamentaria e

Walace Sebustido Vesconcrias Leite

Prefeito Municipal de
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patrimonial do Municipio;

V - preparar os balancetes, bem como o
balango geral e as prestagdes de contas
de recursos transferidos para o Municipio
por outras esferas de governo;

VI - fiscalizar e fazer a tomada de contas
dos 6rgaos de administrag@o centralizadas
encarregados de movimentagdo de
dinheiros e valores;

VIl - receber, pagar, guardar e movimentar
os dinheiros e outros valores do Municipio;

B VIl — executar outras atividades que lhe

Ll forem atribuidas pelo Prefeito.
N A S
— | Yy

< Direto dietdr de feceber. quando autorizado, as importancias
'E urarla ~{/devidas a Prefeitura;

"‘.J;. \|l-Efetuar o pagamento da despesa de
éh com as disponibilidades de

?%g( rio, o cronograma de desembolso e

= as instruces recebidas do Secretario

DA - v T M%Jnlegpa] de Fazenda;

\ &, ", | lll-Guardar e conservar os valores da

Prefeitura ou os caucionados por terceiros,

Qevolvendo os quando  devidamente
auter;zado

‘\

IVManter em dia a escrituragao do
mowmento de caixa e preparar 0s

' [ -; A gvantes relativos as operagdes
e AN TANA D0 rjf*"'

//< iy V-Regtstrar os titulos e valores sob sua
guarda e as procuragoes aceitas,

VI-Requisitar, quando autorizado, taldes de
cheques aos bancos;

VIl-Incumbir-se dos contatos com
estabelecimentos bancarios em assuntos
de sua competéncia,

VIll-Preparar os cheques para o0s
pagamentos autorizados;

IX-Movimentar as contas bancarias,
efetuando saques e depositos, quando
autorizados;

X-Providenciar o recolhimento das

Whace Sebastio Viscommes
Prefeito Municipal de
Santana do Deseito
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SAKTANA

contribuigbes para as instituicdes de
previdéncia e os fundos regulamentares;

Xl-Preparar, diariamente, boletins de
movimento financeiro e envia-los ao
Secretario Municipal de Fazenda;

Xll-Depositar nos bancos autorizados os
recursos necessarios aos pagamentos dos
servidores municipais;

Xlll-Assinar os documentos pertinentes
sob a responsabilidade da Tesouraria;

XIV-Executar outras atribuigdes afins.

& Ch e do Ser\‘m;o : '-f-Estudar e fazer aplicar técnicas e processos
M LA ernos relativos tributos e as taxas de

\ >rvicos ou de poder de policia;
— | H -Dirigir e supervisionar as atividades de
-t ast[amento langamento, fiscalizagéo e

: dos tributos de sua competéncia;

ceithpanhar o andamento da receita
tributos sob sua responsabilidade e
propor: ap Secretario Municipal de Fazenda
prewdenclas e medidas regularizadoras;

A il

IV Cmdar para que as atividades
; thbutanas se desenvolvam dentro dos
prazqs fixados pelo Calendério Fiscal;

V-Prowdenmar o langamento dos tributos

[ gﬁq ais dentro dos prazos
: elecidg_afno Calendario Fiscal;

VI-Organizar e controlar o cadastro
municipal de contribuintes;

VII-Coordenar e orientar as atividades de
inscricdo, alteragdo e baixa dos
contribuintes sujeitos aos tributos de sua
competéncia;

VIlI-Controlar e acompanhar o pagamento
e parcelamento das notificagdes fiscais e
autos de infragbes e seu envio a Divida
Ativa;

IX-Executar outras atribui¢des afins.

Prefeito Mumup al de
Santana do Deserto
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Orgaos de administragéo especifica:

Estrutura Cargos Atribuigdes
*Secretaria  Municipal ESecrrteténf de | - (I;’restar asiistgncia dire:a!baq I;reffaito,
de Esportes, Lazer, sportes, Lazer, no desempenho de suas atribuigdes;

Turismo e Cultura

Turismo e cultura,

-\ iU

Il — Desenvolver, no municipio e de forma
conjunta, a politica de desenvolvimento
das atividades inerentes ao turismo,
esporte e lazer,;
IIl - Proceder ao planejamento,
implementagéao e regulagao das politicas
de desenvolvimento do turismo no
municipio;
IV — Formular diretrizes e promover a
implantagéo e execugéao de planos,
programas, projetos e agdes relacionadas
o turismo, ao esporte e ao lazer no

“ambito municipal,

'V — Organizar e promover os diversos
evel Wtgs, promogdes e programas da
Secretaria;

VI -F ‘j'nejar e elaborar o calendario

! Tisﬂco,,de eventos esportivos,

reativos e de lazer do Municipio;
\V/ [ Apblar e estimular as instituicbes
locais que necessitam de suporte para
realizagdo dos referidos eventos;
VIl < Captar recursos técnicos, humanos e
financeiros, visando o desenvolvimento do
turismo no municipio;
1)%—-? Captar recursos técnicos, humanos e

“| financeiros; visando o desenvolvimento

das atividades de esporte e lazere a
divulgagao dos eventos e shows do
Municipio;

X — Promover, isoladamente ou em
parceria com outras entidades (publicas ou
privadas), agdes destinadas a incrementar
o turismo como fator de desenvolvimento,
geragao de riqueza, trabalho e renda;

X| — Promover e incentivar a inclusdo da
identidade cultural e dos valores histéricos
de Santana do Deserto na promogéo do
turismo;

XIl — Desenvolver e coordenar agdes
destinadas ao fomento do turismo, em

articulagao com outros Municipios, Estado,

Whlace Sebustizo Vrscamattri
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Uniao e outras entidades privadas, visando
o desenvolvimento da area;

XIIl = Propor, de forma continuada,
medidas que objetivam a organizagéo e
expansao do turismo no Municipio;

XIV — Elaborar o levantamento e
mapeamento dos recursos turisticos,
mantendo atualizado o cadastro dos
pontos turisticos do municipio;

XV — Criar e manter atualizado sistema de
informagao turistica do municipio;

XVI - Assegurar a protegao, conservagao,
recuperacgao e valorizagao dos recursos
turisticos no Municipio;

‘ | XVIl = Implantar e desenvolver, em

1/ | ‘conjunto com o Gabinete do Prefeito e

l \ / cretaria de Governo, a divulgagédo
\ A | furistica no municipio e comunicagdo dos
a

—__ | eventos relacionados;
=8 III — Organizar, promover e estimular

ades na area do desporto, através de
imas e projetos, a serem

desenvolvidos em todo territério municipal;
“KTX —~Apmar e estimular as instituigcoes
Iobals que atuam na area esportiva;
XX —/Elaborar material de divulgagao do
Mumclplo em parceria com outros érgaos
da admmmtragao
‘| XXI'= Promover a cultura junto &
comunldade o exercicio e implementagao
| das atividades que visem o

1ES d@géiﬂo!wmento econdmico, viabilizando
‘ a exploragdoido turismo no Municipio, com
a criagao de centros de convengdes e de
cultura, teatros, parques tematicos e de
exposigoes;
XXIl — Realizar palestras, encontros com
empresarios para divulgagao dos eventos,
pontos turisticos e oportunidade de
negocios do Municipio;
XXl — Elaborar a programagao visual com
material de divulgagao, quando da
participacdo do Municipio em apoio aos
eventos da comunidade;
XXIV - Promover e coordenar a execugao
e supervisao das atividades desportivas e
de lazer do municipio;
XXV — Estimular a participagdo da

[ lIMmmﬁm

Prefeito Municipal de
Santana do Deserto
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\ ,T})ﬁ;ﬁ[t‘ :Lj_
X - ‘f"l X

comunidade nas atividades da Secretaria;
XXVI — Coordenar e fiscalizar, em conjunto
com as outras Secretarias afins, a
utilizagéo das areas publicas para fins de
recreacao e lazer, priorizando o0s
programas educativos e aqueles
direcionados as pessoas carentes e
portadoras de algum grau de deficiéncia;
XXVII — Promover e difundir a pratica
desportiva, de lazer e recreagao junto a
comunidade;

XXVIII = Emitir pareceres nos processos
administrativos de sua competéncia;
XXIX — Assessorar os demais 6rgéos, na

| area de competéncia;

XXX — Planejar, programar, executar e
controlar o orgamento da Secretaria;
X| — Fiscalizar, acompanhar e controlar

=, ~a execugao e vigéncia de contratos e

nvenlos e outras formas de parcerias, na
nde suas responsabilidades;

f(]t ~ Executar outras tarefas correlatas

detehnmadas pelo Prefeito.

r KI; -&. i k.‘b 39

mglr e fiscalizar as atividades
d senvolvidas em pragas, parques e
ginasios de esportes do Municipio;

N-Participar da programacao de eventos
esportivos  nas dependéncias  dos
equrpa'mentos desportivos do Municipio;

_ ~dll-Providenciar a aquisicdo de bens e
UEY materiais, necessarios aos equipamentos

desportivos- 'do - Municipio, tomando as
medidas cabiveis para o seu devido
abastecimento;

IV-Elaborar o calendario das competicoes,
eventos e certames a serem realizados
nos equipamentos desportivos;

V-Promover a execugdo de atividades
relacionadas com permissdes, promogoes
e publicidades nos equipamentos
esportivos do Municipio;

VI-Fixar os horarios de funcionamento dos
equipamentos desportivos;

VIl-Administrar os programas de recreagao
e lazer desenvolvidos pelo Municipio;

Walie et Vot e
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Vlll-ncentivar e orientar as praticas
recreativas e de lazer pela comunidade;

IX-Prestar assisténcia a instituicdes néo
oficiais existentes no Municipio, que
tenham por objetivo a difusdo e o
desenvolvimento de praticas e acgodes
recreativas e de lazer junto a populagao;

X-Programar e supervisionar a utilizagéao
dos parques, pragas e jardins, para fins de
recreacao e lazer;

XI-Executar outras atribuicées afins

“J”*

Chefe do .Ser\ngo I-Coordenar as atividades de fomento turistico
diTulﬂsm'EL no Municipio;
gy f_f\-f-'_— [ L -/ [ 1l-Conduzir projetos culturais e de expansao
\ ) ] /| turistica no Municipio;
s Sl ﬁl-Discutir com liderangas locais planos de
] 'agao e tipos de apoio do poder municipal

§ t—i&stlgdar em colaboragéo, formulas e
b

degenvoivumento cultural e turistico;

rdenar estudos e agbes sobre o
ﬂierifelt;;oamento do potencial turistico de
ntana/do Deserto, decorrente do seu
pétnm\érﬂo natural e cultural e da sua
urrjpozténéia no contexto regional:

Vlmplantar um sistema atualizado de
mformagées sobre a industria turistica na

* reg;ﬁa ‘como: infraestrutura de servigos e

fluxos e perfis de turistas;

itas - identificagao das
mamfestagbes culturais de Santana do
Deserto e regido como forma de associar a
execugao das politicas pulblicas de
incentivo ao turismo;

VlI-Providenciar a elaboragdo de perfis e
estudos de Vviabilidade que orientem
empreendimentos turisticos publicos ou
privados;

VIlI-Proporcionar assisténcia técnica a
iniciativas turisticas, dando prioridade as
que gerem empregos e aproveitem
recursos locais;

IX-Catalogar a legislacao e
_regulamentacé&o local, estadual e nacional

Whlace Sebastito Visconefos Heite
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sobre cultura e turismo, visando subsidiar
o desenvolvimento de suas atividades;

X-Participar da programagéo de eventos
culturais e turisticos que atraiam visitantes
e movimentem a economia do Municipio;

XI-Executar outras atribuigdes afins.

Secretaria Municipal de
Educagéo

Secretario de
Educacao

".f‘

| — elaborar os planos municipais de
educacédo de longa e curta duragdo, em
consonancia com as normas e critérios do
planejamento nacional e dos planos
estaduais, das respectivas areas de
atuacao;

1l — executar convénios com o Estado no
sentido de definir uma politica de agao na

estacéo do ensino médio, tornando mais
eficaz a aplicagdo dos recursos publicos
‘destinados a educacao;

lI iahzar anualmente, o levantamento

opulagdo em idade escolar,
j cel endo a sua chamada para a
m triﬁufa,

IV2 prﬂmover campanhas e agdes socio-
educativas junto & comunidade no sentido
de incentivar:

A a) gl-ffgquéncia do aluno na escola;

b) ““a organizacdo de atividades
¢ sﬂtﬁ’matlzadas e planejadas;
6) as praticas -, educativas, culturais,

esportivas e artesanais, em conjunto com
a Secretaria respectiva;

d) o convivio ético e democratico.

V — propor e organizar a nucleagéo de
turmas ou escolas municipais através de
adequado planejamento, evitando a
dispersao de recursos,

VI — desenvolver programas de orientagao
e capacitagdo pedagoégica, objetivando
aperfeicoar o professorado municipal
dentro das diversas especialidades
buscando aprimorar a qualidade do
ensino;

Wit ST el e
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VIl - promover e apoiar as praticas
esportivas junto a comunidade;

VIIl - formular e executar programas de
esporte amador;

IX - promover e desenvolver programas
esportivos no Municipio;

X - organizar e executar eventos
esportivos de carater popular;

X| - administrar pragas de esportes e
demais equipamentos desportivos no

Municipio;
- Xl - prestar assisténcia a formagéo de
L |associagbes comunitarias com fins
\ =T | | esportivos;
\ \ /. fl \ é._’" Il - promover programas equrtivps junto
) = = ~|‘aos alunos das escolas do Municipio;
b /’f——h—\ﬁ — "_ . .
ook I XIV — executar outras atividades que lhe

foreg\%tnbmdas pelo Prefeito.

ini ,\".ar o trabalho desenvolvido pelos
sefvidores sob sua chefia;

rd

It-brientar os servidores em relagéo a sua
| | rotina de trabalho, documentando os
A ‘__proqedlmentos a serem adotados;

“| I-Representar a unidade escolar sob sua
dlret;éég administrando-a de modo a
0D
. Q1 r a participagdo comunitaria no
n20 b'{ ‘i QNA DL UL gmsso decisério e na sua gestao;

{030

‘..‘ !\"

- )\ IV-Cumprlredetermmarocumpnmento da

. e legislagdo do ensino e das normas

Diretor Escolar baixadas pela Secretaria Municipal de
Educacao,

V-Regulamentar as atividades na area de
sua competéncia;

VI-Reunir-se periodicamente com outros
profissionais da escola para sanar
problemas que eventualmente venham a
acontecer dentro do processo educacional;

Vil-Zelar pelo Patriménio para que esteja
em perfeitas condicbes de utilizagao e
funcionamento, higiene e seguranca;
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VIll-Manter-se  atualizado sobre o0s
principais assuntos dentro de sua area;

|-Substituir o Diretor Escolar nas suas
auséncias, faltas e impedimentos,

Il-Responsabilizar-se pelas atividades de
administracdo escolar que |he forem
Vice-Diretor Escolar | delegadas pelo Diretor Escolar;

IlI-Executar outras atribuigdes afins.

L I-manter a disciplina escolar, de acordo
,__f— ~.L__/Tcom as normas das escolas e orientagoes

X ' )- ] i /| do.respectivo Diretor Escolar;

- j realizar a inspecéao de alunos;

i Tll-desenvolver o espirito de cooperagéo

“|'entre ps alunos, bem como o cultivo dos
' 5. de higiene pessoal e preservagao
IS publicos;

orgémzar capacitar, dirigir e coordenar
a apr«es}entagées dos alunos das escolas
mqpals nas festividades civicas e
lturais do Municipio, do Estado de Minas
,z.lerais e do Estado Brasileiro.

b9 ' Vorgamzar excursbes e estabelecer meios
K adequados de distragéo para os alunos;

yg?!i ér aos alunos as penas disciplinares
e‘stwargm na sua algada, solicitando ao
Dlretor a- ‘aplicagdo das que deste
dependerem;

Vll-tomar conhecimento das penalidades
impostas aos alunos pelos inspetores de
alunos e de suas justificativas; e

Vlll-apresentar anualmente ao Diretor relatorio
de suas atividades.

VIlI-Executar outras atribuigdes afins.

|-Assistir ao Diretor escolar nas atividades
de planejamento, organizagao,
coordenagéo, controle e avaliagdo de
atividades curriculares;

Coordenador
Escolar

|1-Prestar assisténcia técnica aos

Wolce S Vo

Prefeito Municipal de
Santana do Deserto
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professores, visando atingir a unidade do
planejamento e a eficacia de sua
realizagao;

Ill-Proceder levantamento de interesse dos
professores e do pessoal administrativo
para a programagdo de cursos de
aperfeicoamento e atualizagédo do pessoal
do magistério,

IV-Colaborar na integragéo escola-familia-
comunidade e na elaboragdo da Proposta
Pedagdgica;

V-Integra-se com os profissionais do
magistério, para o desenvolvimento do
Ly ..trabalho de equipe;

o

{ l o, VI-Assegurar a eficiéncia da agao definida
M\ / zb coordenagdo  escolar,  dando

& il ‘conhecimento aos professores das normas

~———./de trabalho e do calendario de atividades

b es aQ lecidas;
& ViI-Pron
Wz over, sem prejuizo das atividades
g el cen’tes reunides periédicas com 0s
] o es, para avaliagdo do trabalho da
! ' clordenagéo
\ VJH EXeputar outras atribui¢des afins.
Secretaria Mumclp‘&lde \ Seéetano de | '
- proceder estudar, formular e fazer
- Satde e Saneamento. \‘*“SM-%“ cumprlr a politica de saude do Municipio,
|  nroeRT ‘(coordenagdo com o Conselho
1039 S’ﬂ"' ! A'\m D0 DES M&ﬁtétpalde Saude;
{ Jo >
N [T - coordenar, orientar e acompanhar a
f/'/ \ elaboragdo e a execugdo do Plano

Municipal de Saude;

Il - planejar, organizar, controlar e avaliar
as acgbes e os servigos publicos de saude,
bem como gerir e executar os servigos de
saude do Municipio a cargo da Prefeitura;

IV - participar do planejamento,
programagdo e organizagdo da rede
regionalizada e hierarquizada do Sistema
Unico de Saude - SUS, no seu ambito de
atuagdo, em articulagdo com a diregao
estadual do Sistema e de acordo com
normas federais na area de saude;

Walace Sebastiio Vasconeelas Teit
Prefeito Municipal de
Santana do Deserto
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| -

V - desenvolver e executar agbes de
vigilancia a saude, bem como normatizar
complementarmente a legislagéo em vigor,
assegurando o seu cumprimento;

VI - desenvolver e acompanhar programas
de vacinagéo a cargo da Prefeitura;

VIl - promover e supervisionar a execugao
de cursos de capacitagdo para os
profissionais da area da salde do
Municipio;

VIII - promover o exame de salude dos
servidores municipais para efeito de
admissao, licenga, aposentadoria e outros

~Hins;

IX- articular-se com os demais orgaos
\unicipais, e, em especial, com a
Secretaria Municipal de Educagao para

—-{/execugdo de programas de educagao em

m\m Du EL,Q
/"‘\

sal ,,fe assisténcia a salde do escolar;
4

X \‘p: omover a elaboragdo do Plano de
Trabalho Anual da Secretaria e a avaliagao
daos rééuﬂ:ados alcangados no ano anterior,;

XI‘ admfnistrar as unidades de salde, sob
responsablhdade do Municipio;

XII - assegurar assisténcia a saude mental

' e /a reabilitagdo dos portadores de

deﬁciéncna

 XIN< ' coordenar e executar as agbes
! péetuadas entre o Municipio, o Estado e a
Unido, garantindo. a correta aplicagdo dos
recursos recebidos pela Prefeitura;

XIV - celebrar, no ambito do Municipio,
contratos e convénios com entidades
prestadoras da rede privada de saude,
bem como controlar e avaliar sua
execucgao;

XV - normatizar complementarmente as
acdes e os servigos publicos de salde, no
seu ambito de atuacéo;

XVI - estabelecer os registros e demais
instrumentos necessarios a obtencao de
dados e informagdes para o planejamento,

controle e avaliagdo dos programas e

Wl SO TR i
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DE MINAS GERAIS

(32) 3275-1052

acdes da Secretaria;

XVII promover e supervisionar a
administracdo do servigo relativo ao Fundo
Municipal de Saude;

-

XVIII - executar outras atividades que |he
forem atribuidas pelo Prefeito.

Gerente de
Unidade de Saude

I-Exercer as atividades de policia
administrativa em salde nas unidades de
salde, nos limites da legislagdo municipal
pertinente;

[I-Promover a aplicagédo de penalidades

~|-aos infratores das leis, decretos e outros
1-atos municipais, no uso de seu poder de

licia, em matéria de higiene publica;

-Promover a apreensdo de mercadorias
detenoradas ou consideradas improprias

......

/ V—P’romover

ra _q consumo, bem como providenciar
struicao;

Encamlnhar para exame de laboratério,
an ostras de mercadorias que apresentem
motives para dlvidas quanto a sua
pmpriedade para o consumo,
determmando a interdicdo dos estogues

até 3 reSUItado da analise;

em articulaggo com os
6rgéds competentes, o controle dos

- Lﬁ'ﬂ douros, fazendo examinar os animais

a' serem . abatidos, bem como coibir a
matanga clandestina;

VI-Promover, em coordenagdo com o0s
6rgaos competentes, o controle das fontes
de abastecimento de &gua, dos sistemas
de destino de dejetos, do lixo e da higiene
das habitagoes;

VIl-Organizar e supervisionar turmas de
fiscalizagao sanitaria, bem como promover
o seu treinamento;;

VIlI-Executar outras atribuigdes afins.

Secretaria Municipal de
Assisténcia Social

Secretario de
Assisténcia Social

| — promover o levantamento da forga de

trabalho do Municipio, incrementando e

VWhlace Sebastiio Visconceos L
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orientando o seu aproveitamento nos
servicos e obras municipais, bem como em
outras instituicdes publicas e privadas;

Il — promover a realizagdo de cursos de
preparagao ou especializagdo de méao-de-
obra necessaria as atividades econémicas
do Municipio;

Il — estimular a adogdo de medidas que
possam ampliar o mercado de trabalho
local;

IV — receber necessitados que procurem a
Prefeitura em busca de ajuda individual,
- estudar-lhes o caso e dar-lhes a

(j{ﬁ—fl | {orientagéo ou solugédo cabivel;

) l ./ | V= conceder auxilios financeiros em
\ N A sos de pobreza extrema ou outras
), " ~fcausas de emergéncia, quando assim for

. 'decididamente comprovado;
[M 1 ' levantar problemas ligados as
W22 és habitacionais, a fim de
i seanl_ er, quando necessario,
Vi programas de habitagdo popular e

' S neamento

VIl £ dar assisténcia ao menor
|| | abandonado, solicitando a colaboragao
| Ydos! 6rgdos e entidades estaduais e
| federais que cuidam especificamente do
probrema

i 1} 1 Vm — pronunciar-se sobre as solicitagdes
de entidades assistenciais do Municipio,
relativas a4 subvengdo ou auxilio,
controlando sua  aplicagdo quando
concedidos;

IX — estimular e orientar a formagéo de
diferentes modalidades de organizacao
comunitaria para atuar no campo da
promogao social;

X — executar outras atividades que lhe
forem atribuidas pelo Prefeito.

Coordenador do

CRAS |-Articular, acompanhar e avaliar o

processo de implantagdo do CRAS e a
implementagdodos programas, Servigos,

Whlace Sebastiio Visconcelos Ttz
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projetos da protegdo social basica
operacionalizadas nessa unidade;
II-Coordenar a execugao, 0

monitoramento, o registro e a avaliagéo
das agoes;

llI-Acompanhar e avaliar os procedimentos
para a garantia da referéncia e contra-
referénciadoCRAS;

IV-Coordenar a execugdo das agbes de
forma a manter o dialogo e a participagéo
dos profissionais e das familias, inseridas
nos servicos ofertados pelo CRAS e pela
rede prestadora de servigos no territorio;

V-Definir com a equipe de profissionais
critérios de inclusdo, acompanhamento e

' ‘%sligamento das familias;
i

-Definir com a equipe de profissionais o
‘de entrada, acompanhamento,
sramento, avaliagéo e desligamento

: -Deﬂm’r com a equipe técnica os meios
e 0s ie,rrarnentals tedrico-metodologicos de
trabalho social com familias e os servigos
sécmétiucatlvos de convivio;

NIII-AvaI‘ ar sistematicamente, com a

| equipe de referéncia dos CRAS, a eficacia,

eficiéncia e os impactos dos programas,

anos

i igos e projetos na qualidade de vida
U DES -dg:iuﬁx

IX-Efetuar - agﬁes de mapeamento,
articulagdo e potencializagdo da rede
socioassistencial e das demais politicas
publicas no territério de abrangéncia dom
do CRAS;

Executar outras atribuicdes afins.

* Secretaria Municipal
de Planejamento e
Obras

Secretario de
Planejamento e
Obras

| — executar atividades concernentes a
manutencéo e conservagdo dos servigos
publicos municipais e instalagbes para a
prestacao de servigo a comunidade;

|l — executar atividades concernentes a

elaboracéo de projetos para a melhoria
dos servicos publicos municipais e aos

Whlace Sebastido Visconetos Leite

Prefeito Municipal de
Santana do Deserto
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respectivos orgamentos;

Il - promover a execug¢do de trabalhos
topograficos indispensaveis as obras e aos
servigos a cargo da Prefeitura;

IV — manter atualizada a planta cadastral
do Municipio;

V - fiscalizar o cumprimento das normas
referentes as construgdes particulares;

VI - fiscalizar o cumprimento das normas
referentes a zoneamento e loteamento;

VIl - fiscalizar o cumprimento das normas
referentes a posturas municipais;

VIl - promover a construgdo, ampliagéo
ou.'remodelagdo do sistema publico de
fastecimento de agua potavel e de

~'esgoto sanitario;

—  operar, manter e conservar 0s
:m de agua potavel e esgoto

tlidaﬂé{‘pub!ica. concedidos ou permitidos

J]— ij&ﬁglizar 0s servi¢cos publicos ou de
u
pelo Municipio;

XI — executar outras atividades que lhe
forem atribuidas pelo Prefeito.

*Secretaria Municipél\";"' ,

de Estradas e Servigos /| || T

Urbanos el w:_

L ‘-R""e'alizagéo de estudos, pesquisas e

.| levantamentos de dados relativos ao
| ] Sistema

. .Municipal de  Transporte,
objetivande o acompanhamento, o estudo
e a analise dos custos e beneficios dos
projetos do setor de transportes, e a
realizagao de planos e programas para
concessoes na infra-estrutura  de
transportes;

Il - Participar da elaboragdo do Plano de
Transportes do Municipio, tendo em vista o
Plano de Transporte do Estado e o Plano
Nacional de Viagao, Politicas e Diretrizes
da Secretaria de Estado de Transportes e
Obras Publicas;

Il - Dirigir e executar os servicos de
implantagdo, pavimentagéo, conservagao,
recuperagao e melhoramentos nas

estradas sob sua responsabilidade;

wu&k'es WSui0 VTS 171

L v La
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IV - Planejar, projetar, coordenar e
controlar as atividades rodoviarias de
acordo com o Plano de Transportes do
Estado;

V - Manter a conservagao das estradas de
rodagem sob responsabildade do
Municipio;

VI - Exercer, por conta e delegagao do
DER e de outras entidades, as atribuigdes
destes em relacéo as estradas situadas no
territério do Municipio;

VIl - Articular-se com a Policia Militar do
Municipio para estabelecer as condigbes
de operagdo nas estradas sob jurisdigao

- -Ilm_,L_J_nicipal;

\/]H - Conceder licenga para a exploragéo
de servicos nas faixas de dominio das

| 'estradas de rodagem municipais;

~ 1Y

- Exercer outras atividades correlatas

q%g f 'j\forem delegadas.

#rogramar organizar, dirigir e
sﬁpems?gnar as atividades referentes a
dlbtrlbuugéo manutengdo, conservagao e
controle de utilizagdo dos veiculos da
Prefeitura;

/AL - i
Il-Qirrgi_r e supervisionar a execugao dos

sem&;‘os de manutengao dos
1 e mentos mecanicos e das maquinas
gh efeitura;

- Program‘ar, dirigir e supervisionar as
atividades de manutencao preventiva das
maquinas e veiculos da Prefeitura, tais
como os servicos de abastecimento,
lavagem, lubrificagdo, borracharia e
normas operacionais;

IV-Promover a distribuicdo dos veiculos
pelos diferentes 6rgaos da Prefeitura, de
acordo com as necessidades de cada um
e as possibilidades da frota;

V-Promover a inspegdo periddica dos
veiculos e a verificagao do seu estado de
conservagao, providenciando os reparos
necessarios;

Wil SO TR e
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VI-Promover a elaboragdo de quadros
demonstrativos mensais, por veiculo e por
reparticdo, dos gastos de combustivel e
lubrificantes, reparos de pegas e mao-de-
obra;

VIl-Promover a organizagdo e fazer
cumprir a escala de revisdo e lubrificagao
de veiculos;

VIll-Manter, sob seguran¢a, a guarda de

pneus, pecas, ferramentas e demais
materiais utilizados;

IX-Executar outras atribuicdes afins

*Secretaria Municipal

de Agricultura e Meio

Ambiente.

Secretario de

ﬁ/ﬁeﬁ—urb | . '

Aﬂm DL

'\.

-

f:"f lﬁ

S

'Hgﬂq

B B &

| - assessorar o Prefeito e todos os 6rgaos
municipais na formulagéo de politicas e na
implementagéo das agbes de competéncia
unicipal sobre os recursos naturais,
locais ou regionais, de interesse do
Munimpio
|r r as equipes téecnicas
adas de realizar os trabalhos de
S org}aha relacionados com o setor da
ric Kuva Meio Ambiente e pecuaria;
Il le\?a tar subsidios e elaborar
p receras sobre as questdes relacionadas

cdm udesenvolwmento da agropecuaria
do Municipio;

" | AV =~ manter-se informado sobre a
/ leglﬁlag.éo pertinente as instituicbes e ao

mercado comercial, bem como difundi-la

e tregs interessados;

V — dar pareceres sobre projetos de
investimentos no agronegécio, a luz da
politica de desenvolvimento econémico
local;

VI — levantar as informacgdes estatisticas
basicas para a elaboracéo de politicas
publicas de desenvolvimento da agricultura
e da pecuaria;

VIl — examinar projetos de localizagéo de
novos empreendimentos de agropecuaria,
aplicando a legislagéo e os critérios
estabelecidos pela politica municipal;

VIII — executar outras atividades que lhe
forem atribuidas pelo Prefeito.

Whlace Scbastido Vasconcelos Leite
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QTD. [REMUNERAGAO |Requisitos
B e | (RS) para o cargo
Diretor do Setor de Tesouraria 157280239 — ~|Ensino Medio- -
2.200,00 Servidor efetivo
Controlador 1 com ensino
: médio completo
2.602,99 Formagcdo em
Curso Superior
inerente a
Educacdo e ter
experiéncia
i Diretor Escolar 1 minima de 3
i L L [ e (trés) anos
S S (RO B o AL como  servidor
Nt W \ |/ 7 publico
3 V- [ municipal  do
ST s L il magistério.
Vice-Diretor Escolar _ o T | 1 aOG 02 Ensino Médio
Chefe do Gabinete ;%{7 1°7% \2@2 99 Ensino Médio
Chefe do Servigo Qe E’sptﬁes N85 1,9@6"02 Ensino Medio
Chefe do Servico d)e Trangpo 3 1910602 Ensino Médio
Chefe do Servico Trrbu‘ténb D ]| 1.806,02 Ensino Médio
Chefe do Serigo de  Plane 44 / |1-906,02 Ensino Medio
Administrativo ¥ A A VAN
Chefe do Servigo de Turismo ™. 1 1.906,02 iaino Midio
_ LR g gl —— Ensino
Chefe servigos adrpl_wlnlst@.gygés:d;g‘ educaggo |1 - ;_Tg,Q.GG'Q% ) Eundamental
Gerente de Unidade de Satide -t 1.906,02 Ensino Medio
. S Saldrio base + If\illfgt;i‘gt)é n 5
Coordenador Escolar 1 gratificagéo de 50% Municipal — Lei
sobre salario base n°® 929/1
Inscrigao no
conselho da
Coordenador do CRAS 1 1.906,02 Assistdnsia
Social

Wil St Vv L
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